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ПoЛoжЕниЕ
o сТpyкTyplrЬIх ПoДpaзДeЛенияx
МБУк <<Певекскaя библ иoTекa>>

Библиoтечнoе oбслylкивaние нaсrлrниll MyниципtlJIЬHoгo oкpyгa Певек
oсyщесTBляеTся B сooтBеTстBии с ФедеpitлЬнЬIМ зaкoIIoM oт 28 декaбpя
2004 г. J\Ъ 186-ФЗ (o Bнесении изменений B ФедеpaльньIй зaкoн (oб общих
Пpинципax opгaнизaции МrсTнoГo сaМoyПpaвЛеtlия B Poссийскoй Федеpaции>,
ФедеpaльнЬIМ зaкoнoМ oT 31 декaбpя 2005 г. Nb 199-ФЗ (o BIIесении изменений в
oT.цrлЬнЬIе зaкoнoДaTеЛЬнЬIr aкTЬI Poссийскoй Фе.цеpaции B cBЯЗИ с
сoBrpшенсTBoBaниrМ piвГpaнvIЧetIИЯ полнoмouий>>, ФедеpaльнЬIМ зaкoнoм oт 29
декaбpя 2О06 г. Ns 258-ФЗ <<o внеcении иЗМенений B oT.цеЛЬнЬIе Зaкoнo.цaтеЛЬньIе
aкTЬI Poссийскoй Федеpaции B сBЯзи с сoBеpшенсTBoBaниrM paзгpaничrни,I
пoлнoмouий>>, Федеpaльньrм зaкoнoм oT 29 декaбpя |994 Г. Ns 78-ФЗ (o

библpтoтeчнoп4.цеЛе)' Зaкoнoм Чyкoтскoгo aBTotloМнoгo oкpyГa oт 28 нoябpя |997 г,
Ns 40.oз (o библиoтeчнoМ .цrле B Чyкoтскoм aBToнoMIIoM oкpyге))' Устaвoм
yчpе)кДени,l.

Myницип€tJIЬнoе бroдхсетнoе yЧpе)кДение КyЛьTypЬI <<Певекскaя би6лиoтекa)
(дaлее пo TексTy _ MБУк <<Певекскaя бplблplотекa>>), ЯBЛЯeTcЯ oбщедoстyпнoй,
пyбли.rнo Й би6 луloтекoй.

MБУк <<Певекскaя библиoтекa> яBЛяrтся е,циt{ЬIМ кyльTypнo.
инфopмaциoннЬIM цеtITpoM пo oбсrryживaниIo rкителей гopo.цскoгo И сеЛЬских
пoселений и гoстей paйoнa. B сельскиx нaселённЬIх ГryнкTax (с. Aйoн, с. Биллингс,
с. Pьrткyни) MyниципttJlьt{oгo oкpyгa Певек иМrюTcя oт.целЬI МБУк <<Певекскaя
бvтблиoтeкa> (дaлеr Пo TeксTy - сTpyкTypHЬIе ПoДptвДелeния), B кoтopЬIx )|<ИTeЛИ уI
гoсTи paЙoнa МoryT pеzшизoBaTЬ IIpaBo нa библиoTечнoе oбслy>кивanvIe И иМrIоT
BoзMoяtнoсTЬ ПoЛЬзoB aнLш piшЛичныМи BиДaMи инфopм aЦИИ.

1. oбшaя чaсTь.

1.l. ПолoЯ(ение o стpyкTypнЬIх Пo.цptвдrлrниях МБУК <<Певекскaя 6иблvтoTекa)
(дaлее Пo тексry-ПoЛo}кение) oпpеделяет oсtIoBнЬIе зaДaЧИ, сo.цеpх(aния И
opгaнизaциro paбoт.
1 .2. Cтpyкгypy МБУК <<Певекск aя биб лlцoтекa)) сoстaBляtoT :

. Инфopмaциoннo-библиoгpaфиuеский oTДел;

. oтдел МaссoBo-инфopмaциoннoй paбoтьl и tlекoММеpЧескиx yсJIyг;
- oтДел кoМПЛектoBaния и oбpaбoтки;
- oт.цел по oбсrryхсиBaниIo ДетскoГo нaсrЛения;
- oтДел библиoтеки с. Aйoн;
. oт.цел библиoтeки с. Биллингc;
- oтдел библиoтeки с. Pьrткyчи.



l.3. BьппrпеpечислeнньIе oT.цеЛЬI oсyщестBляIoT библиoтечнoе' инфopмaциoннoе,
инфopмaциoннo-библиoгpaфиElескoе И Дpyгoе oбслyltсивaние пoЛЬзoBaTелей,
кoтopor oгoBopенo в Устaве МБУК <<Певекскaя библиoтекa>.

l.4. CщyкrypнЬIr Пo.цptlз.цrЛения нrпoсpеДстBеIIнo пo.цчиняtoTся ДиprКгopy MБУК
<<Певекскaя библиoTrкa) у1ЛI4 B oтсyTстBие .цирrктopa лицy егo зaMrIUIющrMy B
yстaIIoBЛенIIoM зaкoIIoM IIopяДке.

1.5. Cщyкrypньlе Пo.цptв.целения B свoей .цеяTеЛЬHoсTи' pyкoBoдсTByются
ФедеpaльнЬIМ зaкoнoм <o библиoтечнoМ .цrЛе) oт 29.\2.|994 г. J\Ъ 78.ФЗ, Устaвoм
MБУк <<Певекскaя библиoтекa>>, opгaнизaциoннo-paсПopяДиTrЛьнoй И
Tеxнoлoгическoй ДoКyмеllTaЦиeЙ библиoтеки и oT.цrлa, ПpaвИЛaМИ Bt{yTprlrнегo
Tpy.цoBoгo paсПopяДкa и нaстoящим Пoлo)кrниеM.
1.6. Paбoтa стpyкTypньIx ПoДpaзДеЛeниil стpoиTся нa oснoBr r.цинoгo Плaнa paбoтьI
МБyк <<Певекскaя би6лиoтекa>, paзpaбaтьIвaеI\{oгo нa oчrpе.цнoй кaленДapньtй гoд
и yтouнённЬIx пЛaнoB нa кBapTiUI и Mесяц.

2. oснoвнЬIе зaДaчи.

o с нo в ньrм И зaДaЧaN|и сTpy кTyp нЬIx П o.цp ilз.ц ел eниЙ яBляIоTся :

2.1. Пoлнoе и oпеpaтиBlloe би6лут0Tечнoе, инфopмaциoннoе и инфopмaЦиoннo-
бvrблvlorpaфи.rескoе oбсrryжИBaшИe Bсех кaTrгopий пoлЬЗoBaTелей в сooTBетсTв,И|| c
инфopмaциoнtlьIми ЗaпpoсaМи И Пpaвилaми ПoльзoBaни,l МБУк <<Певекскaя
библиoтекa>.

2.2. ОpraшИзaЦИЯ и Bе.цrние сПpaBoчнo-ПoискoBoгo aППapaTa: кaTaJIoгoB' кapToTек и
бaз Дaнньrх. CoзДaние систeМьr инфopмaциoннoгo oбеспечrния пoлЬзoвaтелей.
2.3. Boспитaние библиoте.rнo-инфopмaциoннoй кyльrypьr, oбyuениe пoлЬзoвaтелей
сoBprМенньIM Метo.цaМ Пoискa инфopмaЦИИ, B ToМ чисЛr и эЛектpoнньIМ.
2.4. Кoop ДИНaЦИя ДrятrлЬнoсти с библиoтекaМи .цля бoлее пoлнoгo yдoBлеTвopения
пoщебнoстeй пoльзoвaтелeй B дoкyМентaх и инфopмaции.
2.5. ОptaшИзaЦI4Я фoндa библиoтеки, oбеспечениr егo хpaнrни,l.

3. oснoвньrе фyнкции.

3. l. ПpимеIUIтЬ мrтo,цЬI ИHДI4B|IДУiшЬнoгo и гpyппoBoгo инфopМиpoBa[IиJ{ .цЛя
диффеpенциpoBaннoгo oбсrry)киBaни,l пoлЬзoвaTелей в oT.целilx МБУК <<Певекскaя
библиoтекa>>,
3.2. Бесплaтнoе oбеспечение пoлЬзoвaтелей oсtIoBI{ЬIMи библиoтeчнЬIMи УслvгaMи:

пpе.цoстaвЛение пoлнoй инфopмaции o сoсTaве библиoтrчнoгo фo"дa ЧеpеЗ
сПpaBoчнo.библиoгpaфиvескиЙ aппapaт kI ДpУ ГИe фopмьI библиoтечнoгo
инфopмиpoBaния;

о oKoЗoниr кoнсyЛЬTaциoннoй пoмoщи B сaМocToятеЛьнol\4 IIoискr и вьlбopе
,цoIqyMеIIToB с испoЛЬзoBaIIиеM спpaBoчнo.Пoискoвoгo aПпapaтaби6лут0теки;

. Пpr.цoстaBЛениr.цoсTyПa к элrкTpoннЬIМ pесypсaм библиoтеки;
о BЬIПoЛнениr тrMaтичесKI,Ix' aДpесньIх и ДpyГиx библиoгpaфинеских спрaBoк'

пpoве.цrн иe биб лиoгpaфиuеские oбзopьr, opгaнизyет rcIи)кнЬIе BЬIсTaBки.
3.3. oсyЩествлrниr yчетa' paзМещение kt IIpoBеpкa фoндa, oбеспечение rгo
сoхpaннoсти, pе)киМa хpaненИЯ, pectaBpaЦLII4 .цoI(yMеIrтoB.



з,4. Исклroчeние дoкyМrнToB vIЗ 6и6лиoтeчнoГo фoндa B сooTBеTсTBии с
.цейcTBytoщиМи нopМaTиBIIЬIMи aкTaN{и.
3.5. Bнедpениr Пrpе.цoвoй библиoтeчнoй Tеxнoлoгии' пpoBrДrниr сoциoлoгиЧrcкиХ
иссЛr.цoBaниiт, c ЦеЛЬto и3yчения инфopмaциoннЬIx пoтpебнoстей пoльзoвaтелей.
3.6. УчaсТие B кoМпЛrкToBalяI4vl фoндa библиoтеки.
3.7. oсyшrстBЛение кoI{TpoJUI сpoкa BoзBpaTa ЛитеpaTypЬI ПoЛЬзoBa^IeЛЯNIvI' BеДение
paб oтьl пo пp еДy Пр е)кДеFIиro И ЛИКBИДaЦИИ чИT aTель скoй з aДoлженнoсTи.
3.8. PaскpЬIтие фoндa Пoсpе.цсTBoМ кни)lGIo . BЬIсTaвoчнoй paбoтьr, Пpoведениr
библиогpaфинескиx oбзopoв и МaссoBЬIх Меpoпpи ятиЙ'
3.9. Bедение yчеTa paбoтьt пo oбслyжиBaниIo ПoлЬЗoвaтелей.
3.l0. oбесПrчrние сoциzшЬнoгo ПapTнrpсTBa сo сpе.цсTвaN4и мaссoвoй инфopмaции в
пpoДBи)кrнии чTеHия И ПotryЛяpизaЦI4I4 ее prсypсoB, pекЛaМrrЬIx пеprДaЧ o
,ц rЯTеЛ ь нoсти МБ УК <<П е в е кс к aя 6pl6 лptoте кa >.
3.1l. Bнедpениe И oбслyхсивaние aBToмaтизиpoвaннoй инфopмaциoннo-
6иблуloтeчнoй сисTеМЬI AБИC ИPБИС-64 в библиoтrке г. Певек.

4. opгaнизaция paбoTьI и yПpaBЛеrrиe.
4.I' Cтpyкrypa И IптaTЬI сTpyкTypнЬIх ПoДp.tзДелegиfl yTBrp)кДatoTсЯ B
yсTaнoBЛrl{нoМ пopяДкr И сoгЛaсoBЬIBaIoTся с yчpе,циTеляМи пpи сoстaBЛении
бtoджетa нa oчеpе.цнoй финaнсoвьrй гoд.
4.2. СтpукrypнЬIMи ПoДpilз.цrЛenИЯNIl,4 B ГopoДr pyкoBo.цяT Зaве'цyк)Щие' B сеЛaх -
гЛaBнЬIr библиoтекap|4' tlitзIlaЧaеМЬIr и oсвoбoжДaеМЬIе oT .цoDIGIoсти ДирекTopoм
MБУК <<Певекск aя 6иб лlцoТrкa).
4.з. Зaведyroщие oтДелaМи' B селaх - глaBнЬle 6и6лиoтrкapи нrсyт ПoЛHyю
oTBrTсTBен}locTЬ Зa кaЧесTBo и сBorBpеMrннoе BЬIПoЛнrние BoзЛoжlннЬIx нaсToящиМ
ПoлorкениеМ зa.цaч и фyнкциil' зa сoсToяние TехI{ики безoпaснoсTи, oхpaнЬI Tpy,цa'
пpoиЗBoДственнoй caшИTapИИ И пorкapнoй безoпaснoсти B BoзгЛaBляrMЬIх ИN1|4
сТpyкTypньж ПoДpz}зДеЛениях.
4, 4 . Об язatlнoсTи сoтpy.цникoB стpy кrypнЬIx ПoДpaзДrл eнlцЙ oПpr.цrЛяЮTся
ДoЛясloсTнЬIМи иIrсTpyкцv|ЯNlИ' yтBеpжДенньIМи.циpекTopoм MБУК <<Певекскaя
библиoтекa>>.

4.5. CтpyкrypнЬIе Пo.цpiшДеЛeшvIЯ, сoсTaBJUIIoT ГoДoBЬIе' кBapTilJIЬнЬIе и ежеMrсяч}lЬIе
ПлaнЬI paбoтьr, a Taкжr гoДoBьIе, кBapTaЛЬнЬIe, е)l(еMесячные oTчеTЬI.

4.6. Гpaфик paбoтьI сTpyктypнЬIх пoДpzlзДeлений пpиведён в ПpилorкeНИИ J\b 1 к
IIaсToяшIемv ПoлorкениК).

5. Пpaвa и oбязaннoсTи

oт.цельl иМееT ПpaBo:

5.1. CaмoстoяTеЛЬнo oпpеДеJUIтЬ coДеp}кaние И кoнкpеTIIЬIе фopмьl свoей
.цеяTеЛЬнoсTи B сooтBеTсTBИvI c ЦrЛяМи, Зa.цaЧaми и фyнкцияМи, yкaзaннЬIMи B
нaсТoЯIцеМ ПoЛo)кении.
5.2, oпpеделять Bи.цЬI И p€lзМеpы кoI\lIIенсaции УЩеpбa, нaнесrннoГo
ПoЛьзoBaTеЛяМи oтДелy' сoглaснo <Пpaвилaм пoльзoв aния биб лиoтекoЙ>>.
5.3. ПpивлrкaTь B ПopяДке' yсTaгIoBленtloМ зaкoнoДaTeЛЬсTBoМ, .цoпoЛtIиTeлЬнЬIе
финaнcoвЬIr pесypсЬI зa счет пpеДoсTaBЛeНkIЯ IIЛaTIIьIх .цoпoЛtlиTельнЬТх ycлyг,
дoбpoвoлЬнЬIх Пo)кеpTBoBaниЙ, ГparIToB.



5.4. ПoлyчaTь МaTеpиaЛЬI и сBr.цения, неoбхo.циМые ДЛя pешени,I пoсTaBЛенньIх
пеpе.ц бvlб лиoтeкoй зa.цaч.
5.5. ПpедстaBлять библиoтeкy B puвлиЧньIx yчpе)к.цеH|IЯx' opГaнизaЦи,Ix' пpиtlиMaтЬ
yчaсTие B сoBещaHvIЯх, сеМинapax пo Boпpoсaм библиoтечнoй и инфopМaциoннo-
библиoгpaфи.rеcкoй .цеятельtIoсTи.
5.6. УчaстBoBaTь B pеaлизaции федеpzrЛЬнЬIx и pегиoнulПьнЬIх ПpoгрaмМ paЗв.ИTИЯ
библиoтeчнoгo .цrлa.
5.7. Coвеprшaть инЬIе дeЙcтвtlя, нr пpoтиBopеЧaщие дейcтвyroЩеМy
зaкoнo.цaTеЛЬсTBy.

5.8. Зaведyroщие стpyКrypньIМи пoДpaздеЛенияМи преДсTaBJUIЮT к ПooщpениЮ
oTЛичиBIIIихся сOTpy,цникoB, ДиpеКгopy МБУК <<Певекскaя библиoTекa)' BtIoсяT
ПpеДЛo)кения o ДИcЦpl,IIЛkII{apнЬIx BзЬIскaниях B сЛyЧaях нapyшения тpy.цoвoЙ pl

IlpoизBo.цствeннoй .цисциплинЬI oTДeЛЬнЬIМи сoTрy.цникaМи.

5.9. oбеспеЧиBaтЬ pеirлизaцию пpaB пoлЬзoBaтелей нa библиoтечнo-
инфopмaциoнI{oе oбслylкивaниr B сooтвеTсTBИИ c действyroщиМ зaкoнo.цaTеЛЬсTBoM.

5.10. ПpедoсTaBЛяTь ПЛaнЬI и oTчеTЬI o свoей ДеяTелЬнoсти зaМестиTrЛto ДиpекTopa
Пo нayчнo-MетoДическoй paбoTе B yстaнoвленнЬIr пpикaзoМ сpoки.

6. OтветсTBеHIIoсTЬ

6.1. Coщy,цники oтДrЛoB I{есyТ oTBеTсTBеI{IIосTь зa сoхpaннoсTЬ фoндa. Пpи
oбнapylкении нr.цoсTaчи при пpoBеpке фoндa, МaтеpиitJlьнaя oTBеTсTBеtIнoсTь
}IaсTyпaет B слyчaе, есЛи yщеpб вьrзвaн небpеrrсньIм oтнoшениеМ к paбoте или
нapyшениеМ yсTaнoBЛеннЬIx ПеpBичнЬIx фopм yuётa. Paбoтники, BиtIoBнЬIе B
ПpИЧИHelнLI|I УЩеpбa, несyT oTBеTстBеtIнocTь B IIopяДке, пpеДyсMoTprннoМ
действytoщиМ Зaкoнo.цaTеЛьсTвoМ.

6.2. Bclo ПoЛtloTy oTBеTсTBrннoсTи зa кaчесTBo и сBoеBpеМеннoсTЬ BЬIпoЛнени,I
Boзлo)l(еннЬгx нa сTpyIсrypньIе ПoДpiв.цеЛrния зa.цaЧ и фyнкций несет зaведyroщий в
ГoрoДе и глaвньIй библиoтекapЬ B сrЛr.

6.3. Cтепеt{Ь oTBrTстBrнIIoсTи Дpyгиx paботникoB сTpyкTypнЬIх пoДpaзДеЛeний
yсTaIIaBЛиBaеTся .цODIGIOсTIIЬIMи инсTpyкцLtЯ|vLИ.

7. Bнесение из}tеHений и ДoПoЛнrний B нaсToящее Пoлo)кение
7.|. Изменения И .цoпoЛнения B IIaсToящrе Пoлoхсение BнoсяTся пpикiвoМ
.циpекTopa MБУк <<Пев екск aя биб лиoТекa).



Пpилoх<ение J\Гs l
к Полoжениro

o CП MБyк <<Певекскaя би6лиoTeкa))

гPAФик PAБOTЬI
МУнициIIAЛЬнoгo БЮДЖЕTIIoгo УЧPЕжДEIflуIЯ кУЛЬTУPЬI

(ПЕBЕкCкAЯ БиБЛиOTEкA)

yл. oбpyнrBa, .ц. |7lI, г. Певeк' Чyкoтский aвтoнoмньй oкpyг, 689400, тел./фaкс: (427з7) 4-
25 -7 0, 4-20.з 5, 4 -20 -5 5, Е.mail : pvk_library@mail.ru

Инфopмaциoннo.библиoгpaфиuеский oTДеЛ'
OтДел кoMПЛrкToBaния и обpaбoTкIl :

Bтopник - fIЯTHИцa с 09щ дo |7E чac.
Cyббoтa с 09Щ дo 17щ нaс.
Пеpepьlв с l3Щдo 14Щ чaс.
BьIxoднoй - вoскpесенЬе, Пoнr.цеЛьник

C 1190 Дo 11]i и с 16щ дo 16Ц пpедyсМoTpенЬI кpaTкoсpoчньIе ПrprpЬIBЬI для paбoтникoB'
paбoтaroщиx с пrpсoнaлЬньIм кoМпЬIоTеpoМ,.цaннЬIr пepеpЬIBЬI вкЛIoчaIoTся в paбo.lrr BpеMя.

oтДел пo oбслyясиBaIIиЮ Детскoгo нaсеЛения'
oтДел MaссoBo-инфopмaциoнной paбoтьl и нeкoмlvlеpческих yслyг:

Paсписaниe paбoтьI oT.цеЛoB' oбсrryживaroщ}rx ПoЛЬзoвaтелей МrняеTся .цBaкДьI B гoД нa:
ЗимнrеBпеpиoДс loктябpяпo lи IoняилеTI l ееBПеpиo .цс l и roняпo1oктябpя .oтдель I
paбoтaroт пo скoЛьзящеМy гpaфикy paбoтьr.

Пo зимнемY paсписaнию с 1 oктябpя пo 1 июня:

Bтopник - пяT}Iицa с 11Щ дo 19Щ чaс.
Суббoтa с 09щ дo 17Щ чaс.
Пеpеpьrв с 13Щдo |4Щ lac, с l4Щдo 15Щ чaс. (пo скoльзящеМy гpaфикy)
BьIxoднoй - вoскpесенЬе, Пoнe.цеЛЬHик

Пoнr.цeЛьник' BTopник (пo скoЛЬЗЯщемy гpaфикy)

C 16Щ дo 16Ц пpедyсМoTpенЬI кpaTкoсpoЧнЬIr ПеpеpЬIBЬI .цля paбoтникoв, paбoтаroщих с
ПеpсoнaлЬнЬIМ кoМпьк)Tеpoм' дaннЬIe ПеprpьIBЬI BкJIIочЕIIoTся в paбонеr BpеМя;

Пoнe.цeЛЬник' BTopник (пo скoЛЬзЯщемy гpaфикy)

Пo летнемv paсписaнию с 1 июня пo 1 oктябpя:
Bтopник - ПяTнI4Цa c 10щ до 18Щ чaс.
Cyббoтa
Пеpеpьrв
BьlxoДнoй _ вoскpесенЬе' Пoне.цeЛЬник



oтДел библиoтeки:
689425, Чyкoтский Ao, MytIиЦиПaJIьньrй oкpyг Певек, с. Aйoн, yл. Cевеpнaя, д. 8

TеЛ. .цля сBязи: (427з7) 93-З-61

Bтopник . BoскpесrнЬе c |2r ' oкoнчaниr paбoчегo .цHя B l 8щ;
ПеpеpьIB нa oбrд с l3щ Дo l4щ

Bьпroднoй День: пoнеДrЛЬник.

oтДел бllблпoтrки:
689380' Чyкoтский Ao, MytIиципi}JIьньrй oкpyг Певек, с. Биллингс' yЛ. Лeнинa, д.|7

тел./фaкс : (21З7) 9 1 - 1.48

Bтopник . BoскpесrнЬr c |2r, oкoнЧaниepaбoчrгo.цIIЯ B 18щ;
ПеpеpьIB IIa oбеД с 13щ Дo 14щ

BьгxoДнoй .цень : пoне.цельник.

oтдел бllблпoтrки:
6894|7 ' Чyкoтский Ao, МyниЦиtltшьньrй oкpyг Певек, с. PьrгrсyvИ, УЛ.oзёpнaя, д. l5

тел./фaкс : (a27 З1) 95-з.53

Bтopник . пllтницa с 1lщ , oкoшlaние paбo.lrгo ДнЯ в 19щ;
ПеpеpьlB }Ia oбrд с 13щ Дo l5a9

Cyббoтa . Boскpесеньl с l lщ , oкoнЧaниr paбoЧrГo ДIIя B 18щ;
ПеpеpьlB I{a oбед с 13щ Дo 14щ
Bьlxo.цнoй День: ПoнrДrЛЬник.

Пoследнуlil Дeнь кall(ДoГo МrсЯцa _ сA}IиTAPHЬIЙ ДЕFIЬ


